                                                                                                                                                                                                 Приложение №  5
 План внутреннего административного контроля  образовательной деятельности в 2016 – 2017 учебном году
	срок
	Тема
 контроля
	Объект контроля
	Цели  контроля
	Вид

контроля
	Форма

контроля
	Ответственные за осуществления контроля
	Подведение итогов 

	
	Весь период

	
	Наполняемость детских объединений
	ПДО
	Определение степени наполняемости групп I,II, III  и более годов  обучения, сохранность состава детских объединений в течение учебного года, соответствие проводимых  занятий расписанию работы детских объединений
	Т
	Посещение занятий
	Зам. директора
	Справки, отчет на Педагогическом и Методическом советах, итоговый приказ (декабрь 2015, март 2016гг)

	Сентябрь   2016 года

	1
	Укомплектованность детских объединений 
	ПДО
	Формирование состава учебных групп на начало учебного года
	П

	Проверка списков объединений
	Зам. директора 
	Справка.
Приказ по ЦВР о зачислении обучающихся  по спискам

	2
	Календарно – тематическое планирование 
	ПДО
	Соответствие календарно –тематических планов образовательным программам 

дополнительного образования детей
	П
	Проверка календарно – тематических планов
	Зам. директора, методист
	Справка



	3
	Журналы учета работы детского объединения
	ПДО
	Культура оформления журнала.

Своевременность заполнения.

Наличие сведений об учащихся и их родителях.

Наличие вводного инструктажа по Т.Б., правилам пожарной безопасности правилам ДД.
	П
	Проверка журналов
	Зам. директора 
	Справка, обсуждение на МО ПДО

	Октябрь  2016 года

	1
	Диагностика личностного роста обучающихся детских объединений МБУ ДО ЦВР


	Обучающиеся
	Определение уровня развития личностных качеств обучающихся
	П
	Проведение 
диагностики на  определение развития нравственных качеств
	Методист
	Справка

	2
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	Педагоги, методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	3
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)

	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ ,обсуждение на МС, МО ПДО

	4
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)

	Зам. директора, методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	Ноябрь   2016 года

	1
	Организация образовательного процесса в детских объединениях
	ПДО
	Установление соответствия образовательного процесса

нормам и требованиям
	Т
	Посещение занятий
	Зам. директора
	Справка, приказ

	2
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)
	Зам. директора, методист
	Анализ проведения

	3
	Журналы учета работы детского объединения
	ПДО
	Своевременность и правильность оформления записей в журнале о пройденном на занятии материала.

Контроль за посещаемостью.

Учет индивидуальной работы.
	Т
	Проверка журналов
	Зам. директора п
	Справка, приказ

	4
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	5
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)
	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	Декабрь  2016 года

	1
	О соблюдении техники безопасности, санитарно-гигиенических норм при проведении занятий и досуговых программ.


	ПДО, педагог - организатор
	Выполнение требований ТБ, проведение инструктажей, оснащение памятками по безопасности
	И
	Посещение занятий
	Зам. директора,

Методист, председатель ППО 
	Справка, приказ

	2
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)
	
	Анализ проведения

	3
	Образовательные программы

	ПДО
	Своевременность прохождения образовательных программ, согласно календарно – тематического планирования
	И
	Анализ календарно –тематических планов и журналов пдо
	Зам. директора
	Справка, приказ

	4
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	5
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)
	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	Январь   2017  года

	1
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)
	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	2
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	3
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)
	Зам. директора, методист
	Анализ проведения

	4
	Журналы учета работы детского объединения
	ПДО
	Соблюдение единого орфографического режима, контроль за посещаемостью, наличие инструктажа по ПДД, ППД.

Контроль за своевременным прохождения учебной программы. 
	И
	Проверка журналов
	Зам.директора 
	Справка, обсуждение на МО ПДО, приказ

	Февраль   2017 года

	1
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)
	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	2
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	3
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)
	
	Анализ проведения,
обсуждение на МС, МО ПДО

	Март   2017 года

	1
	Открытые и показательные занятия в детских объединениях
(по отдельному графику)
	ПДО
	Накопление банка методических материалов
	Т
	Посещение занятий (по графику
	Зам. директора методист
	Анализ проведения,
обсуждение на МС, МО ПДО

	2
	Взаимопосещение занятий ПДО 

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства
	Т
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	3
	Региональный компонент в образовательных  программах нового поколения.
	ПДО
	Определение содержания и формы реализации регионального компонента в образовательных  программах нового поколения.
	Т
	Посещение занятий  (выборочно по содержанию программы)
	Зам. директора, методист
	Анализ проведения,
обсуждение на МС, МО ПДО

	4
	Образовательные программы

	ПДО
	Своевременность прохождения образовательных программ, согласно календарно – тематического планирования
	Т
	Анализ календарно –тематических планов и журналов пдо
	Зам. директора
	Справка, приказ

	5
	Журналы учета работы детского объединения
	ПДО
	Учет индивидуальной, групповой, массовой работы.

-Соблюдение единого орфографического режима.

-Контроль за посещаемостью.

-Выполнение учебных программ, фактическое отражение их в журнале.
	Т
	Проверка журналов
	Зам. директора по УВР
	Справка,

обсуждение на МО ПДО, приказ 

	Апрель  2017 года

	1
	Итоговая аттестация


	ПДО
	Изучение результативности обучения 
	И
	Диагностические задания, выставки, концерты, творческие отчеты, защита проектов, спектакли, творчество выпускников.
	Зам. директора по УВР
	Справка,

итоговый приказ 

	2
	Диагностика личностного роста обучающихся детских объединений МБУ ДО ЦВР


	Обучающиеся
	Определение уровня развития личностных качеств обучающихся
	И
	Проведение 

диагностики на  определение развития нравственных качеств
	Методист
	Справка, приказ

	3
	Взаимопосещение занятий ПДО  в рамках итоговой аттестации

	Педагоги
	Обмен  опытом, повышение профессионального мастерства, освоение новых форм проведения итоговой аттестации
	И
	Посещение занятий (по согласованию
	
	Анализ, обсуждение на МС, МО ПДО

	Май  2017 года

	1
	Журналы учета работы детского объединения
	ПДО
	Проверка выполнения образовательных программ, состояние журналов на конец года
	И
	Проверка журналов 
	Зам. директора 
	Справка, итоговый приказ



	2
	Образовательные программы

	ПДО
	Своевременность прохождения образовательных программ, согласно календарно – тематического планирования
	И
	Анализ календарно –тематических планов и журналов пдо
	Зам. директора
	Справка, итоговый приказ


• П – предварительный;
• Т - текущий;

• И - итоговый.
